ACADEMIA DE AVlAéiﬁN INTERNACIONAL

CODIGO DE ETICA Y REGLAMENTO ESTUDIANTIL

En el cual se reglamentan las actividades académicas de los estudiantes pertenecientes a los
programas académicos a fin de regular las relaciones entre el centro de instruccion y sus
estudiantes.

CAPITULO |
DE LOS ESTUDIANTES Y LAS ASIGNATURAS

ARTICULO 1: El estudiante de la Academia de Aviacién Internacional, requiere haber sido
oficialmente admitido, en concordancia con los requisitos de inscripcién vigente del centro de
instruccion y los tramites de matricula financiera y académica correspondiente.

Pardgrafo 1: El estudiante accede a un programa académico luego de su proceso de admisién.
Pardgrafo 2: La Institucion tiene la modalidad educativa presencial para realizar otro tipo de
modalidad es sujeta a aprobacidn por la autoridad aerondutica.

ARTICULO 2: La admisién de los estudiantes dependera exclusivamente de criterios del centro de
instruccién; para ello la Academia establecerd politicas que garanticen la igualdad de
oportunidades.

ARTICULO 3: El estudiante recibira en la semana inicial de cada periodo académico los programas
de las asignaturas en que esté matriculado, en los cuales se expresen objetivos, contenido,
intensidad horaria, requisitos, métodos de trabajo, formas de evaluacién y bibliografia
recomendada.

Pardgrafo 1: La Academia expedira anualmente un catdlogo donde aparecerd la estructura
académica del disefio curricular de cada programa académico, asi como las descripciones,
revisadas y actualizadas, de todas las asignaturas que ella ofrecera durante el afio.

ARTICULO 4: Para matricular una asignatura, el estudiante deberd cumplir con los requisitos que
defina el centro de instruccién.

CAPITULO Il

DE LAS INSCRIPCIONES, ADMISIONES Y MATRICULAS

ARTICULO 5: Para inscribirse en la Academia de Aviacién Internacional, el aspirante deberd
cumplir los requisitos vigentes.

Pardgrafo 1: La Academia de Aviacién Internacional se reserva el derecho de seleccionar entre los
aspirantes a quienes seran sus estudiantes para cada periodo académico.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.




ARTICULO 6: La inscripcion es el acto en el cual el aspirante solicita al centro de instruccion se
evalte con el fin de ser admitido como estudiante.
Pardgrafo 1: Para la inscripcion el aspirante debe presentar los siguientes documentos:

a) Cancelar los derechos de inscripcion con vigencia maxima de un afio

b) Diligenciar el formulario de inscripcion

c) Presentar entrevista

d) Presentar un examen de conocimiento

ARTICULO 7: La Academia de Aviacidn Internacional se reserva el derecho de abrir o no un
programa, segin el nimero minimo que el director haya establecido para su apertura.

ARTICULO 8: Las politicas de admision serdn trazadas por el Director y su aplicacién sera
responsabilidad de la Direccion Académica, quien resolverd las consultas que se sometan a su
consideracion.

ARTICULO 9: Para ser admitido el aspirante inscripto a un programa de estudio, debera ser
bachiller y haber presentado las pruebas de estado ICFES, Ademas, debera presentar y aprobar
todos los requisitos de la inscripcidn y cumplir a su vez con todos los requerimientos que se exija
para su respectivo programa.

DE LAS MATRICULAS

ARTICULO 10: La matricula es el acto voluntario por el cual la Academia de Aviacién Internacional
otorga el caracter de estudiante a quien ha sido seleccionado y éste al firmar, se compromete a
cumplir las normas y reglamentos del centro de instruccion.

Pardgrafo 1: La matricula debe efectuarse personalmente por el estudiante interesado, en caso
de ser menor de edad, debera matricularse en compaiiia de su representante quien sera mayor

de edad.
Pardgrafo 2: Segin las condiciones académicas o disciplinarias de los estudiantes, la matricula

puede ser una de las siguientes:

Matricula Regular: Es la matricula que se le otorga al estudiante con todos los derechos y deberes
estipulados por el Reglamento Estudiantil.

Matricula Condicional: Es la matricula que se le asigna al estudiante que esta sometido al cumplimiento
de los requerimientos disciplinarios y académicos especiales fijados por el centro de instruccion a traves
de sus autoridades y en particular por el Director.

ARTICULO 11: La matricula confiere el derecho a cursar el programa de formacion previsto para
el respectivo periodo académico y debera renovarse dentro de los periodos sefialados por el
centro de Instruccién.

ARTICULO 12: El valor de la matricula sera determinado por el Director y el Consejo Directivo.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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ARTICULO 13: En cuanto al costo de la matricula, ésta se clasifica en dos modalidades:

a) Matricula Ordinaria: Es la que se realiza dentro de las fechas fijadas para tal fin y que
se encuentran establecidas en el programa de actividades curriculares vy
extracurriculares.

b) Matricula extraordinaria: Es la que se realiza fuera de las fechas fijadas para tal fin e
igualmente, se encuentran establecidas en el cronograma de actividades curriculares
y extracurriculares.

Pardgrafo 1: Toda matricula realizada extemporaneamente causa el pago de derechos adicionales
a la Academia y cuyo monto sera fijado por el Director.

ARTICULO 14: Después que el estudiante ha pasado las etapas de inscripcién y admision para
matricularse deberd cumplir en cualquiera de sus modalidades de matricula, con los siguientes
requisitos:

a) Diligenciar el formulario de orden de matricula financiera

b) Presentar fotocopia del documento de identificacion

c) Presentar fotocopia de Acta de Grado de Bachiller autenticado en cualquier modalidad

d) Presentar 3 fotografias a color 4x4 cm.

e) Presentar pruebas del ICFES

f) Presentar tarjeta militar si aplica

Pardgrafo 1: Para el estudiante que ingresa a semestres para el programa Académico que aplique
 deberd presentar los siguientes requisitos: ;
a) Pazy salvo por todo concepto con la Academia de Aviacién Internacional
b) El carné estudiantil
c) Seguro de salud contra accidentes vigente
d) Certificado Psicologico
e) Exdmenes de Alcohol y Drogas
f) Exdamenes Médicos.

ARTICULO 15: El estudiante solo puede asistir a clases y presentar las pruebas de evaluacién en el
grupo en el cual estd matriculado. En caso de presentarse alguna excepcion, ésta serd aprobada
por la Direcciéon Académica o el coordinador del programa.

DE LOS DERECHOS, LOS DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS ESTUDIANTES
DERECHOS:
ARTICULO 16: £l estudiante de la Academia de Aviacién Internacional tiene derecho a:
a) Recibir del centro de instruccidn servicios académicos y de bienestar, de acuerdo con
su matricula.
b) Examinar, discutir y expresar con toda libertad, las ideas o los conocimientos dentro
del orden y respeto a las personas.
c) Recibir un tratamiento respetuoso por parte de los directivos, profesores, empleados
y compafieros.
d) Ser asistido, aconsejado y oido por quienes tienen responsabilidad docente y directiva.
e) Contar con el debido proceso, en las acciones administrativas y académicas de Ia
Academia relacionadas con los aspectos disciplinarios.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cudlquier medio serd objeto de persecuciéon penal.
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f) Presentar por escrito ante las autoridades de la Academia, reclamaciones respetuosas,
siguiendo el conducto regular establecido.

g) Expresar libremente las ideas y examinar los conocimientos dentro del respeto a la
opinidn ajena y catedra libre, proponiendo alternativas de solucion.

h) Recibir la instruccién y formacion integral que le permita su desarrollo y crecimiento
personal

i) No ser objeto de discriminacién de ninguna naturaleza.

j) Crear grupos que fomenten actividades culturales, profesionales y deportivas que no
afecten los fines y organizacion de la Academia.

k) Asociarse con fines culturales, profesionales o gremiales.

) Disponer de condiciones materiales, psicoldgicas, ambientales, de estudio y tiempo,
adecuadas para el cumplimiento de sus procesos de formacion.

m) Disfrutar de los programas y servicios de bienestar estudiantil, entendidos como el
conjunto de actividades que propendan por el desarrollo fisico, psicoafectivo,
espiritual, cultural y social de los estudiantes. Los programas y servicios comprenden:
biblioteca, promocién y gestion laboral para egresados, sala de primeros auxilios, sala
de audiovisuales, gimnasio, actividades deportivas, recreativas, culturales, seguro de
salud y cafeteria.

n) Recibir la informacién sobre la estructura académica, administrativa del centro de
instruccion y el reglamento estudiantil, ademas normas relativas a los procesos de
formacion académica.

o) Solicitar certificados y constancias pertinentes de acuerdo a normas y tarifas de la
Academia.

p) Solicitar supletorios con anterioridad a la fecha de su inasistencia o después de ésta,
debidamente justificada.

q) Recibir explicaciones pedagdgicas sobre los buenos o malos resultados en el
aprendizaje.

r) Ser escuchado por causa de un problema académico o de cualquier indole que
interfiera en su proceso formativo.

s} Conocer las notas por examenes u otros en el periodo establecido en el presente
Reglamento Estudiantil.

t) Conocer el promedio de rendimiento académico por asignatura, determinado por las
autoridades académicas de la Academia de Aviacion Internacional.

u) Exigir el registro de asistencia a clases con cada uno de los instructores.

v) Las demas que le sefialen la constitucion, las leyes y normas del centro de instruccion.

DEBERES Y RESPONSABILIDADES:
ARTICULO 17: Son deberes y responsabilidades del estudiante:

a)
b)

c)

d)

Cumplir con el Reglamento Estudiantil y demas normas del centro de instruccion.
Como miembros de la comunidad estudiantil deben observar una conducta, dentro y
fuera del claustro, ajustada a las normas de las leyes, la moral y la cultura.

Ser especialmente respetuoso de la dignidad y los derechos de todos los miembros de
la comunidad estudiantil.

Abstenerse de ejercer actos de discriminacién politica, racial, religiosa o de otra indole.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no aulorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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e)

X)
y)

Cuidar con esmero los equipos, muebles, materiales, edificaciones, bienes y utilizacion
de documentos, que estan a su servicio para el desempefio de las actividades
académicas, ayudar a su conservacion y responder por dafios que ocasionen.

Ayudar a la preservacion y al aseo de los bienes de uso comtn de la Academia y sus
educandos _

Cumplir con las obligaciones que contraiga con la Academia.

Contribuir a hacer realidad los objetivos y fines de la Academia.

Contribuir al mejoramiento del desempefio de las actividades académicas.

Respetar, mantener y propender por el buen nombre del centro de instruccion.
Cumplir con los procesos éticos de la formacién académica que le ensefia la Academia.
Estar informado sobre la estructura académica y administrativa de la Academia, el
reglamento estudiantil y demds normas relativas a sus procesos de formacion
académica. :

No permitir ni promover transacciones comerciales en el centro de instruccion.

Seguir el conducto regular para la bisqueda de solucién a problemas, conflictos e
inconvenientes.

Esta prohibido asistir al centro de instruccién en estado de embriaguez o bajo los
efectos de sustancias psicoactivas.

Comunicar por escrito su consideracion sobre dificultades con docentes o asignaturas.
Acatar los acuerdos que las directivas de la Academia consideren pertinentes al cargo
de estudiante.

Responder cumplidamente y con honestidad ante sus compromisos académicos y
laborales durante la practica profesional dirigida.

Respetar las decisiones justificadas de un instructor para exigir respuestas adecuadas
a su formacion.

Ser disciplinado y utilizar un vocabulario respetuoso en el salén de clases y/o zonas de
préctica's y esparcimiento.

Rendir en el nivel minimo de promedio académico y maximo de orden disciplinario del
centro de instruccidn.

Realizar los pagos o deudas adquiridas por distintos conceptos con la Academia.
Acatar en su totalidad los reglamentos de Practica determinados para cada programa
Los demads deberes que sefialen la constitucion, las leyes y las normas académicas.

No tomar o hurtar articulos que no sean de su propiedad.

Pardgrafo 1: El estudiante con matricula condicional tiene mayor responsabilidad frente a sus

deberes.

ARTICULO 18: La calidad de Estudiante se pierde cuando:

a)
b)

c)

d)

Cuando completd el programa de formacion previsto, bajé la intensidad horaria
establecida aprobada por las entidades reguladoras.

Cuando no se haya hecho uso del derecho de renovacién de la matricula dentro de los
plazos sefialados por la Academia.

Cuando se haya perdido el derecho a permanecer en la Academia por inasistencia o
por bajo rendimiento académico de acuerdo con lo establecido por el presente
reglamento.

Cuando se haya cancelado la matricula por incumplimiento de las obligaciones
contraidas.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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e) Cuando ha sido expulsado de la Academia.

f) Cuando por motivos graves de salud previo dictamen médico, calamidad doméstica; el
centro de instruccidn considere inconveniente su permanencia en la Academia.

g) Por voluntad propia del Estudiante, decide retirarse de la Institucion.

CAPITULO IV
DE LA MATRICULA ACADEMICA, FINANCIERA Y SU CANCELACION
DE LA MATRICULA ACADEMICA:

ARTICULO 19: La Direccion académica, o en su defecto el Director de la Academia, orientaran al
estudiante sobre el nimero de asignaturas que decida cursar en el periodo académico.

Pardgrafo 1: Un estudiante debe matricular como minimo una (1) asignatura y maximo el numero
autorizado por semestre.

Pardgrafo 2: El estudiante no podré matricular asignaturas que sobrepasen las 8 horas diarias de
instruccion 0 40 horas a la semana.

ARTICULO 20: El estudiante puede adicionar maximo dos (2) asignaturas en su matricula
académica durante los dias establecidos por la coordinacidn, estas modificaciones causaran
derechos econdmicos los cuales establecera el Director anualmente.

Pardgrafo 1: Para adicionar asignaturas se requiere la autorizacion del coordinador del
programa al cual esta aplicando.

Pardgrafo 2: Toda materia adicional tendrd un costo y este serd estipulado por el Director
ademas, debera cancelar el valor de la estampilla por cada materia adicional.

Pardgrafo 3: El estudiante que en un semestre académico pierda el 50% de las asignaturas
matriculadas, queda bajo la modalidad de bajo rendimiento y sélo podra matricular las
asignaturas que perdio, este debe obtener un promedio de notas general minimo de 3.5 para
avanzar en sus asignaturas.

DE LA MATRICULA FINANCIERA

ARTICULO 21: Para diligenciar la matricula académica el estudiante debera realizar

indispensablemente la matricula financiera durante las fechas establecidas por el Consejo

Directivo. Los estudiantes que requieran facilidades de crédito o pago, deben diligenciar

previamente ante la Secretaria la solicitud respectiva, de acuerdo con la reglamentacion

correspondiente.

a) Presentarse ante la secretaria de la Academia el Estudiante y su codeudor

b) Diligenciar el formulario de matricula financiera.

c) Siel Estudiante no tiene codeudor y trabaja, debe presentar una carta laboral expedida por la
Empresa.

11.6 CANCELACION DE LA MATRICULA ACADEMICA Y FINANCIERA:
ARTICULO 22: La cancelacion de la matricula académica se refiere a la interrupcion al cursar un
programa una vez el estudiante esté matriculado.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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"' Pardgrafo 1: La matricula sera cancelada por decisidon del mismo Estudiante o por decisién de la
Academia. .

Pardgrafo 2: Por solicitud del Estudiante se cancela matricula por: salud con previa certificacion,
calamidad doméstica, traslado de ciudad, siempre y cuando no se haya efectuado la primera
prueba de las asignaturas correspondientes.

Pardgrafo 3: La solicitud de cancelacién debe hacerse por parte del Estudiante, en forma escrita
y dirigida al Consejo Directivo y a la Coordinacion Académica.

Pardgrafo 4: La solicitud de cancelacién de la matricula debera acompafiarse de los paz y salvos
en las obligaciones adquiridas.

Pardgrafo 5: El tiempo maximo para hacer la cancelacién debe hacerse antes de presentar los
segundos parciales.

ARTICULO 23: Para la devolucién de dinero se tendra en cuenta los siguientes casos:

Pardgrafo 1: La solicitud de cancelacién de matricula presentada por el estudiante, antes de la
fecha indicada para la iniciacién del periodo académico, da derecho a la devolucién del ochenta
(80%) del valor neto cancelado (sin seguro,sin estampillas.)

Pardgrafo 2: La solicitud de cancelacién de matricula presentada por el estudiante, dentro de los
ocho dias habiles de iniciado el periodo académico da derecho a la devolucién del sesenta por
ciento (60%) del valor neto cancelado (sin seguro,sin estampillas.) Este se aplica para todas las
jornadas (Diurnas , Nocturnas, Sabatina).

Pardgrafo 3: El Estudiante que por decisién propia cancele la matricula académica en un periodo
posterior al mencionado en los paragrafos 1y 2 del Articulo 23, no tendra derecho a la devolucion
de dinero por concepto de matricula ordinaria o financiada, y otros (UNIFORMES),por el contrario
estara obligado a cancelar su totalidad de los compromisos financieros adquiridos con la
Academia.

Pardgrafo 4: El estudiante que por decision del centro de instruccién sea cancelada su matricula
deberd pagar los derechos econémicos adquiridos con la institucién de acuerdo al Pardgrafo 3 del
presente Articulo.

Pardgrafo 5: El Estudiante que por motivos de salud con previa certificacion, calamidad
doméstica; no pueda continuar, puede reiniciar en el periodo académico siguiente, condonandole
el ochenta por ciento (80%), del valor cancelado siempre y cuando su asistencia no haya sido
mayor a 30 diasde iniciado el periodo académico. Si su asistencia es mayor a 30 dias y menor a
90 dias se condonara el 40%. Si su asistencia es mayor a 90 dias de iniciado el periodo académico,
no se condonara ningln valor.

Pardgrafo 6: La Institucién da derecho a devolucién en caso de un excedente de acuerdo al
Articulo 23 Paragrafo 3, deduciendo obligaciones contraidas por otros conceptos, (estampillas y
seguro).

ARTICULO 24: Se cancelara la matricula académica por el no cumplimiento del Articulo 17y 18;
Capitulo lll, del presente reglamento.

CAPITULO V

DE LA RESERVA DE CUPOS

ARTICULO 25: Se considera reserva de cupo cuando un estudiante interrumpe sus estudios, pero
en un periodo posterior a un (1) semestre, puede volver a ingresar al centro de instruccion para
finalizar el Programa académico, después de este tiempo no tiene derecho a devolucién

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cudlquier medio serd objeto de persecucion penal.
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econdmica y se mantendrd el valor pagado del periodo académico aplazado y no aplicara los
descuentos ofertados en el periodo académico actual, pero si deberd pagar el incremento del
valor que aplique.( estampillas, seguro, carnet estudiantil , incremento de matricula).

Pardgrafo 1: En caso de haberse aprobado un cambio en el plan de estudios, quien reingrese a la
Academia debe acogerse al plan vigente, las particularidades seran resueltas por la Coordinacion
académica del programa.

Pardgrafo 2: Quien reingrese debe estar a paz y salvo en todo concepto con el centro de
instruccidn y acogerse a partir de la fecha a los nuevos valores de matricula financiera y requisitos
aprobados por el Consejo Directivo.

ARTICULO 26: El Estudiante podra reservar cupo en un periodo académico cuando haya cancelado
las obligaciones adquiridas con la institucién y previa solicitud por escrito dirigida al Consejo
Directivo.

ARTICULO 27: El Estudiante que no cumpla los requisitos de cancelacién o reserva de cupo,
durante el periodo académico, establecido en el articulo 25, no podrd reservar las materias para
semestres posteriores o devolucidn del dinero de las mismas.

CAPITULO VI

DE LA ASISTENCIA

ARTICULO 28:

a. La asistencia es obligatoria a todas las asignaturas que se dictan en cada programa.

b. Se tiene prohibido el abandono de las instalaciones de la Institucion en las horas de descanso.

ARTICULO 29: El control y registro de asistencia sera llevado por medio digital en la plataforma
del centro de instruccion por el Docente en cada una de las asignaturas.

ARTICULO 30: El registro de asistencia serd revisado por la Coordinacién académica para
determinar la pérdida por inasistencia de una asignatura..

ARTICULO 31: Una (1) falta equivale a la inasistencia de una sesion.

ARTICULO 32: En cuanto a la puntualidad de asistencia a las clases:

Pardgrafo 1: Pasados cinco (5) minutos de iniciada la clase, el estudiante se hace presente, podra
ingresar al aula sin inasistencia.

Pardgrafo 2: Pasados diez (10) minutos del inicio de clase, el estudiante se hace presente, podra
ingresar al aula, reportdndose una falta, el estudiante podra participar de las actividades y
evaluaciones realizadas durante la clase.

Pardgrafo 3: Si el Estudiante se hace presente después de los quince (15) minutos de iniciada la
clase no podra ingresar al aula de clase, reportandose una falta.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproducciéon no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucién penal.




e

ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL . ISCULLA DLTURISHOY AZATRTAS

ARTICULO 33: El estudiante pierde una asignatura cuando alcanza un ndmero de faltas
equivalentes al 20% de la materia, si es de manera presencial, en el caso de ver la materia de
forma virtual serd del 50 %.

Pardgrafo 1: El Estudiante con matricula condicional sélo tendra derecho a la inasistencia de 2
faltas por asignatura, salvo casos de fuerza mayor o casos fortuitos comunicados en forma escrita
al Consejo Directivo y Coordinacién correspondiente al programa.

Pardgrafo 2: Toda inasistencia debe ser debidamente justificada en casos de incapacidad,
enfermedad, calamidad doméstica (fallecimiento de familiar en 01 grado de consanguinidad), una
vez comprobada y aprobada por la Coordinacién; no se reportara la falta y tendra derecho a que
se le notifique en el reporte de asistencia como Excusa.

Pardgrafo 3: los soportes de inasistencia deberdn ser entregados en un periodo no mayor a 15
dias calendario al evento presentado,estas excusas no podrdn ser presentadas a la coordinacién
de cada programa pasados 15 dias de la falta.

ARTICULO 34: Cuando el Estudiante por motivos disciplinarios es suspendido temporalmente de
la institucidn, se reportaron las faltas en aquellas asignaturas correspondientes al periodo de
suspension. El estudiante perdera el derecho de presentar las evaluaciones y las actividades
programadas en este periodo.

DE LAS ASIGNATURAS, LAS EVALUACIONES, SUPLETORIOS CURSOS DE VERANO

DE LAS ASIGNATURAS:

ARTICULO 35: Las asignaturas de los programas se clasifican en tedricas y tedrico-practicas.
Pardgrafo 1: Son asignaturas tedricas las que dentro del programa académico tienen asignada
solamente horas tedricas y para su aprobacién deben alcanzar como minimo el setenta por ciento
(70%) que equivale a 3.50 y un méximo del cien por ciento (100%) que equivale a 5.00; de los
objetivos de aprendizaje.

Pardgrafo 2: Son asignaturas tedrico-practicas que dentro del programa tienen asignadas horas
- précticas y tedricas. Para su aprobacién deben alcanzar como minimo el setenta por ciento (70%)
que equivale a 3.50 y un méaximo del cien por cien (100%) que equivale a 5.00; de los objetivos
de aprendizaje.

Pardgrafo 3: Las précticas programadas por la institucidn y por las asignaturas tedrico — précticas
seran obligatorias y el estudiante asumird los costos que acarrean estas actividades, las cuales
serdn supervisadas por el docente vy dirigidas por la coordinacién de cada programa y la direccion.
Pardgrafo 4: las pruebas pueden ser de:

Conocimiento: Pruebas orales y escritas donde el estudiante demuestra lo que sabe, estd en un
rango de 0 a 5 y aprueba con 3.50.

Desempefio: Resultado que el estudiante obtiene y demuestra en situaciones reales de trabajo, se
evaltia mediante una lista de chequeo con criterios estriados del médulo trabajado. La calificacion
equivale al 100%

Producto: Prueba que el estudiante entrega al docente como resultado de su trabajo en clase, estd
dentro de ese rango de Cero (0) a Cinco (5) y se aprueba con 3.50.

ARTICULO 36: Al iniciar cada periodo académico, los estudiantes seran informados del programa
que estudiardn y del proceso de evaluacion que empleardn, la evaluacién del trabajo se hard con

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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base en los criterios que adopte la Coordinacién del programa y el Docente de la asignatura segtn
las disposiciones reglamentadas por el Consejo Directivo, teniendo en cuenta las caracteristicas
de cada programa.

DE LAS EVALUACIONES:

ARTICULO 37: Se entiende por evaluacién académica la medicion del rendimiento académico del
estudiante en cumplimiento del conjunto de actividades que le han sido asignadas en cada
asignatura.

ARTICULO 38: El proceso de evaluacién en general, tiene como objetivo examinar la calidad del
disefio curricular y la ejecucion del proceso de ensefianza — aprendizaje, asi como las condiciones
en que éste se desarrolla. Esta debe ser una actividad permanente de la Institucidon que permita
un examen continuo de los métodos y modalidades de ensefianza.

ARTICULO 39: La evaluacion del rendimiento académico del estudiante tiene como objetivo
examinar su desempefio en el proceso de formacidn, teniendo en cuenta sus condiciones y
capacidades, pues son elementos fundamentales en el proceso de aprendizaje. Es también un
instrumento para que el estudiante valore el rendimiento de su propio aprendizaje y se oriente
hacia el mejoramiento del desempefio.

La evaluacion se llevard a cabo para determinar si el estudiante esta preparado para enfrentar las
nuevas etapas en el proceso de su formacion y, en ese sentido, se constituye en el referente bésico
que indica el nivel de calidad de todos los elementos que intervienen en el proceso educativo.

ARTICULO 40: La evaluacion del rendimiento académico del estudiante se hara a través de
diferentes modalidades que estaran bajo la responsabilidad de la institucion, de acuerdo con los
principios de la formacion integral y de la flexibilidad curricular. Estas modalidades son:
a) Pruebas o exdmenes; parciales, quizzes, finales, supletorios, habilitacién, validacion y
cursos de verano.
b) Otros métodos de evaluacién tedrica y practica que seran reglamentados por la
Direccion Académica.

ARTICULO 41: Las evaluaciones que llevan a la aprobacién o no de una asignatura, son:

a) PARCIALES: Aquellas que se realizan durante el desarrollo de las asignaturas y
corroboran el cumplimiento de objetivos de aprendizaje de una parte del contenido de
la asignatura; establecidas previamente y comunicadas al estudiante.

b) FINALES: Aquellas que se realizan al finalizar una asignatura y corroboran el
cumplimiento de los objetivos de aprendizaje del total del contenido de las asignaturas.

Pardgrafo 1: lgualmente estas evaluaciones tiene el caracter de:

a) Supletorios: La prueba evaluatoria que se hace a los estudiantes que por incapacidad
médica no presentaron una prueba parcial o no hayan sido aprobadas.

b) De habilitacion: Es la prueba que se hace al final de una asignatura a los estudiantes
que no la aprobaron. La institucion determinara las asignaturas que son o no
habilitables.

c) De validacidn: Es la prueba que se hace por una sola vez en una asignatura a un
estudiante para determinar el conocimiento que tiene de ella con el objeto de ser
eximido de cursar.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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d) Las que determinan el nivel de conocimiento o comprensién de los estudiantes sobre
una asignatura y hacen parte del proceso de ensefianza — aprendizaje, e igualmente,
suman para la aprobacidn o no del curso, a saber:

e De clasificacion: Es la prueba que se hace a los estudiantes cuando la Institucion
desea determinar su nivel de conocimiento en determinada asignatura, con el
fin de ubicarlos apropiadamente en las asignaturas que se ofrecen en algunos
de los componentes del programa académico.

e De medicién progresiva: Es la prueba que se hace en el desarrollo o al final de
una asignatura con el objeto de medir el nivel de conocimiento adquirido por
el estudiante.

e De comprensién: Es la prueba que se realiza a los estudiantes para mostrar
su competencia en una asignatura. Su pérdida no significa reprobacion de esta
y en consecuencia, el estudiante podra presentarla las veces que se ofrezca.

Pardgrafo 2: La Institucién se reserva el derecho de definir quién o quiénes aplicaran el sistema
de evaluacién.

Paragrafo 3: La persona que no se registre para presentar un examen supletorio, validacion o
habilitacion dentro de las fechas pactadas por la institucién perdera el derecho a realizarlo y quien
se registre y no asista perderd el derecho a devolucién de dinero por parte de la Academia.

ARTICULO 42: Las evaluaciones se reportaron en porcentajes de acuerdo al logro de objetivos de
aprendizaje alcanzados, con sus correspondientes calificaciones en la escala de 0.00 a 5.00.

a. Cero punto cero (0.00) a tres punto cuatro (3.40) no-aprobacién de la asignatura.

b. Tres punto Cinco (3.5) a cinco punto cero (5.0) para la aprobacién de la asignatura.
Pardgrafo: Cuando un estudiante haga un fraude, en cualquier evaluacién realizada su calificacion
sera cero (0.00); sin perjuicio de las sanciones que se puedan aplicar.

ARTICULO 43: Los resultados de la nota definitiva de una asignatura serédn obtenidos por
aproximacién a unidades; es decir décimas de 0.05 hasta 0.09 se aproxima a la unidad superior;
las décimas de 0.01 hasta 0.04 no se aproxima la unidad.

ARTICULO 44: Para presentar las evaluaciones parciales o finales, el estudiante debe estar
matriculado en la institucién, de lo contrario no se podra otorgar calificaciones al estudiante.

ARTICULO 45: Las evaluaciones de las asignaturas seran asi:
e Primer examen parcial con un valor del treinta por ciento (30%) de la nota definitiva.
e Segundo examen parcial con un valor del treinta por ciento (30%) de la nota definitiva.
e Examen final con un valor del cuarenta por ciento (40%) de la nota definitiva.
Pardgrafo 1: Queda a criterio del Docente el tipo de evaluacion y su distribucién en cada uno de
los porcentajes.
Pardgrafo 2: Las asignaturas que tiene una intensidad horaria durante un periodo académico
menor a 30 horas semestrales, la distribucién de los porcentajes queda a consideracion del
Docente
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ARTICULO 46: Las evaluaciones podran ser escritas, orales o practicas, de acuerdo a la naturaleza
de la asignatura.

ARTICULO 47: El puntaje obtenido en cualquier prueba, se dara a conocer a los estudiantes en un
plazo maximo de ocho (8) dias habiles después de practicada la prueba.

ARTICULO 48: Todo estudiante tiene derecho a solicitar la reconsideracion del puntaje obtenido,
dentro de los tres (3) dias habiles después de su publicacidon. Pasado ese tiempo no se aceptan
reclamos.

ARTICULO 49: Cuando un estudiante no presente las evaluaciones ordinarias y/o extraordinarias
en el término académico programado, el Docente calificara cero (0.00)

ARTICULO 50: Las evaluaciones podran ser sometidas a segundo calificador cuando se presenten
las siguientes circunstancias:

a) Que sea sobre un examen o trabajo escrito.

b) Que no transcurran mas de tres (3) dias habiles después de conocida la nota.

c) Que se manifieste la intransigencia del instructor de la asignatura.

ARTICULO 51: La revisién por un segundo calificador sera designada por el Comité Académico de
la institucion; quien podra ser un Instructor que domine la asignatura.

ARTICULO 52: El segundo calificador evaluara el examen y dara por escrito el resultado dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes a la designacion.

Pardgrafo 1: La calificacidn definitiva sera la que dictamine el segundo calificador.

Pardgrafo 2: Los trabajos, examenes o practicas a examinar no deben haber sido retirados de la
institucidn y reposaran en el archivo de Estudiante.

ARTICULO 53: No se realizaran evaluaciones que no estén contempladas en el presente
reglamento estudiantil y/o no tengan caracter pedagogico.

LOS SUPLETORIOS

ARTICULO 54: Son evaluaciones supletorias las que se presentan en fechas diferentes a las fijadas
en la programacion académica, para los estudiantes que por alguna razén no se presentaron a
una prueba parcial o no la aprobaron.

ARTICULO 55: Se autoriza presentacion de evaluaciones supletorias por incapacidad, enfermedad
o calamidad doméstica justificada (fallecimiento de familiar en 01 grado de consanguinidad),
aprobada por la Direccion académica.

ARTICULO 56: La realizacién de los examenes supletorios serdn programados fuera del horario de
clase y se programara un supletorio para los dos primeros parciales. No habrd supletorio para el
examen final ni evaluaciones practicas.
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ARTICULO 57: El valor econédmico de un examen supletorio seréd establecido por la institucion y
.quien desee presentarlo esta en la obligacion de pagarlo en las fechas establecidas para ello, sea
‘cual sea la condicién (enfermedad, incapacidad, calamidad doméstica, y cualquier tipo de
justificacién) no se permitiran pagos por fuera de las fechas establecidas. La coordinacion
académica programard la fecha de exdmenes supletorios pasada la fecha del segundo examen
parcial.
~ Pardgrafo 1: No hay exdmenes supletorios para asignaturas tedrico practico, ni asignaturas con
intensidad horaria menor a 30 horas.
paragrafo 2: pasada la fecha fijada para la realizacién de la prueba supletoria y si el estudiante no
. se presentd a realizarla sea cual sea su justificacién, no tendrda derecho a solicitar devolucién de
los dineros pagados por este concepto.

v CAPITULO Vil
DE LAS HABILITACIONES.

ARTICULO 58: La habilitacién es un examen posterior a la nota definitiva cuando no se ha
aprobado la asignatura en el periodo académico encurso.

ARTICULO 59: Para habilitar una asignatura se requiere:
a) Que la asignatura sea habilitable.
b) Se haya cursado en el periodo académico en curso.
¢) Que la calificacién definitiva obtenida en la asignatura que se desea habilitar no sea
inferior a dos puntos cero (2.0).
d) Cuando se pierde por nimero de faltas acumuladas, no justlflcadas
Pardgrafo 1: Cuando la nota definitiva es inferior a dos puntos cero (2.00) deberd repetirla.

ARTICULO 60: La institucién determinara las asignaturas que son y no son habilitables.

ARTICULO 61: El estudiante que no haya aprobado una asignatura, podra tomar la prueba de
habilitacion que se ofrezca para ésta, con el propdsito de aprobar . En ese caso la nota final serd
el resultante de la nota de la habilitaciéon como nota definitiva para su asignatura

ARTICULO 62: El valor de la habilitacion es definido por el Consejo Directivo.

ARTICULO 63: Se pierde el derecho a habilitar cuando el estudiante no se presente a la prueba de
habilitacidn en la fecha fijada o cuando el Estudiante cometié un fraude en su prueba.

CURSOS DE VERANO

ARTICULO 64: Curso efectuado después de terminado un periodo académico,como método de
recuperacion de la asignatura que se cursé durante el semestre terminado.

paragrafo 1: Solamente serd habilitado para los estudiantes que hayan cursado la asignatura.
paragrafo 2: El cupo minimo de apertura del curso de verano sera de 9 alumnos y el valor sera
establecido por el consejo directivo.

paragrafo 3:La persona que no asista en las fechas indicadas perderd el derecho a devolucién de
dinero por parte de la Academia sin causa justificada.
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CAPITULO IX

LOS REGISTROS DE NOTAS

ARTICULO 65: Cada Docente presentara las planillas de notas y las planillas de control de
asistencia a la coordinacién de cada programa.

ARTICULO 66: Cada Docente registrara en la planilla de notas, los datos correspondientes a cada
estudiante, tanto de las evaluaciones parciales como finales y la nota final.

ARTICULO 67: En ninglin caso el profesor delega en un monitor o asistente no docente la
responsabilidad para asignar calificaciones a los estudiantes.

ARTICULO 68: Para calcular el promedio acumulado debe sumarse la totalidad de las calificaciones
finales numéricas que aparecen oficialmente registradas, tanto las aprobadas como las no
aprobadas. En este calculo se incluyen las calificaciones de habilitacion, las de validacion aprobada
y las correspondientes a las homologaciones aceptadas y registradas.

Pardgrafo 1: En caso de una habilitacion aprobada o no, ésta sera incluida en el promedio y no la
nota definitiva de la asignatura.

Pardgrafo 2: Una vez se hayan reunido todos los requisitos académicos para optar para la
certificacion del programa, el promedio acumulado se calculard considerando sélo las
calificaciones aprobatorias.

ARTICULO 69: Es obligacion del profesor y la Direccién académica dar a conocer a sus estudiantes
los resultados de las pruebas y devolverlas con las respectivas correcciones, dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes a su realizacién. En el caso de las pruebas orales, la calificacion se dara
a conocer inmediatamente después de concluida la prueba.

ARTICULO 70: Al reportarse las planillas de notas también se reportara la planilla de control de
asistencia segln lo estipulado en el Capitulo VI Articulos 29 y 33 del presente Reglamento
Estudiantil.

ARTICULO 71: El reporte de notas por parte de los Docentes debe hacerse ante la Coordinacion
de cada programa en las fechas previamente acordadas, las cuales seran maximo cinco (5) dias
habiles después de que los estudiantes hayan presentado las evaluaciones parciales, finales y
habilitaciones. '

ARTICULO 72: Con base en los reportes de planillas de notas que los Docentes suministren a la
Coordinacion de cada programa, el docente debera pasar:

a) las notas al sistema

b) Elaborar promedios académicos por cada estudiante y curso.

ARTICULO 73: La planilla de notas que ya estan radicadas en la Direccién Académica sélo puede
ser cambiada por alguno de los siguientes casos:

a) Mediante nota del Docente para atender el reclamo de un estudiante.

b) Mediante decision del Comité Académico.
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CAPITULO X
"\DE LOS RECONOCIMIENTOS DE LAS COMPETENCIAS Y HOMOLOGACIONES.
DE LOS RECONOCIMIENTOS DE LAS COMPETENCIAS.

ARTICULO 74: Son evaluaciones de validacién las que se realizan a estudiantes matriculados que
consideren tener los conocimientos necesarios para aprobar la asignatura sin necesidad de
cursarla dentro de los tiempos establecidos por semestre.

Paragrafo 1. En el programa TLA no son aplicables las validaciones de las materias.

ARTICULO 75: Para validar una asignatura se requiere:
a) Que la asignatura sea validable a juicio de la Institucion.
b) Estar matriculado en el periodo académico durante el cual se solicita la validacién.
c) No estar matriculado en la asignatura que se solicita validar, ni haberla reprobado.
d) El examen de validacién tendrd un costo que sera asignado por el consejo Directivo
e) No hay descuento en el costo de la matricula por la validacion de una asignatura.

' ARTICULO 76: El procedimiento para autorizar pruebas de validacion es el siguiente:
a) Elinteresado solicitard al Director y la Direccién académica la autorizacion.

b) El estudiante presentara al profesor responsable de la asignatura, la autorizacion.

ARTICULO 77: La Institucidn reglamentara las condiciones y las formas como deben efectuarse las
pruebas de validacién. La validacién de una asignatura no genera derecho a su habilitacion.

ARTICULO 78: El Docente definird el tipo de evaluacién, escrita y/u oral para el examen de
validacion.

ARTICULO 79: Para la aceptacion de la presentacién de una evaluacion de validacién se tendra en

, . cuenta:

a) No se podran validar asignaturas précticas ni tampoco las asignaturas de los programa de
TLA.

b) Las asignaturas cursadas y reprobadas no pueden ser validadas.

c¢) No puede estar cursando la asignatura.

d) Un Estudiante puede presentar hasta dos evaluaciones de validacion por semestre

e) La nota de la validacién que obtenga el estudiante, aprobado aparecera en su registro
académico y en su promedio.

f) En caso de haber sido reprobada se dara por cursada y debera ser repetida.

ARTICULO 80: Para la evaluacién de una prueba de validacién, la Coordinacion Académica
nombrard un Docente, quien deberd realizar una prueba oral y/o otra escrita para gsignar la nota
correspondiente. E\
Pardgrafo 1: El Docente asignado para realizar esta prueba de validacién dara por escrito el
resultado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la designacion.

ARTICULO 81: La aprobacién de la prueba de validacion estard dada al corroborar que el
estudiante posee como minimo 90% (Nota: 4.5) de los conocimientos evaluados segun los
objetivos de la asignatura.
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ARTICULO 82: Toda asignatura no cursada o pérdida que haya sido suprimida del plan de estudios
con motivo de una reforma y que correspondiere cursar al estudiante de acuerdo con su fecha de
ingreso a la Institucion, sera objeto de evaluacién de validacion.

DE LAS HOMOLOGACIONES

ARTICULO 83: Se entiende por homologacién, la aceptacién por parte de la Escuela, de asignaturas
cursadas en otra Institucién a nivel no formal, formal, tecnolégico, universitario, Academia de
Aviacién aprobada por la Aeronautica Civil y de Turismo.

ARTICULO 84: Los criterios para efectuar homologaciones seréan fijados por el Consejo Directivo
de la Escuela, al igual que los documentos que se deben acompaniar a la solicitud de homologacién
donde se certifique contenido, intensidad horaria, tipo de evaluacion, fecha en que la cursd, nota
obtenida.En caso de que los documentos sean emitidos por instituciones del exterior esto deberdn
ser apostillados.

Paragrafo 1. En el caso de los programas de TLA las homologaciones solo se podran realizar si el
alumno viene de un Centro de Instruccién Aeronautica o de una institucion de formacidn técnica
aprobada por la entidad competente.

Paragrafo 2. En el caso de los programas de TCP , PCA, las homologaciones de las asignaturas de
Natacion y Salvamento sélo se podran realizar si el alumno esta certificado por entidades como
Liga de Natacion o de la Cruz Roja.

Nota: El valor de la homologacién sera fijada por el Consejo Directivo de la academia

Estas homologaciones se realizaran teniendo en cuenta con previa verificacion del programa de
materias e intensidad vista en cada caso; a su vez debe ser claro que la homologacién de estas
materias no podran en ningln caso ser menor a lo establecido por la reglamentacion ( UAEAC)de
acuerdo a cada programa

ARTICULO 85: Sélo en el semestre en que un estudiante ingrese a la institucidn por transferencia,
puede solicitar la homologacién de aquella (s) asignatura (s) cursada (s) en la Escuela, Institucién
o Academia de la cual procede, que sean equivalentes a asignatura (s) del plan de estudios del
programa que cursa en la Academia..

ARTICULO 86: El costo de una homologacién no acarrea derechos en el costo adicional en la
matricula financiera. '

ARTICULO 87: Los estudiantes podran trasladarse de un programa a otro o de un horario a otro,
con previo concepto de la Coordinacidn académica; adaptandose a los horarios, la disponibilidad
de cupos y aperturas de asignaturas.

CAPITULO Xl

DE LAS REPETICIONES

ARTICULO 88: Repetir una asignatura es matricularse y cursar nuevamente cuando se ha perdido
por cualquier causa de conformidad con este Reglamento. También se considera repeticion el
cursar una asignatura que se validd y no se aprobé.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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ARTICULO 89: Una asignatura deberad repetirse cuando:
a) La calificacién final fue inferior a dos puntos cero (2.0).
b) No se aprueba la habilitacién de la asignatura.
¢) La asignatura fue validada y la calificacién obtenida no fue aprobatoria.

. ARTICULO 90: La repeticién de las asignaturas causard derechos econdmicos adicionales y
~cuando sea la dnica a cursar o exceda el nimero de materias reglamentadas del semestre que
cursa.
Paragrafo 1 : El estudiante que en un semestre académico pierda el 50% de las asignaturas
- matriculadas, el semestre siguientes estd bajo la modalidad de estudiante en bajo rendimiento y
sélo podra matricular las asignaturas que perdié y debe obtener un promedio general de 3.5 para
no ser expulsado por bajo rendimiento

CAPITULO Xl
DE LA PRACTICA PROFESIONAL DIRIGIDA
ARTICULO 91: : Es un primer contacto laboral profesional que posibilita a los estudiantes la

- adquisicién de nuevos conocimientos y aprendizajes.

Pasantia: Es la practica profesional que realiza un estudiante para poner en practica sus

conocimientos y facultades. El pasanté es el aprendiz que lleva adelante esta practica con la

intencién de obtener experiencia de campo, mientras que el encargado de guiarlo suele conocerse
. como tutor o supervisor.

Paragrafo 1: La préctica laboral dirigida no esta contemplada dentro del pensum académico como
materia teérica de -cada programa, que ofrece la institucion, la cual no es requerida para su
proceso de graduacién de acuerdo al programa matriculado.

ARTICULO 92: El objetivo de la practica profesional, es generar oportunidades para contrastar la
aplicabilidad y consistencia de los elementos metodoldgicos y conceptuales adquiridos durante la
'formacién profesional, integrandose con la realidad del mercado, asi mismo, obteniendo un alto
- nivel de calidad profesional y normas éticas.

;

ARTICULO 93 Tipos de préctica profesional:

a) Internas: Son aquellas en las cuales serealizan bajo la programacion de la Institucion educativa
acorde con la preparacién de cada programa; estas son: salidas o actividades académicas,
practicas de taller y seminarios.

b) Externa: Consiste en la vinculacién de un estudiante a una empresa del sector aeronautico y

de turismo, taller aeronautico, de acuerdo al programa realizado bajo la orientacion,
supervision, de la empresay la institucion educativa; estas son: talleres, empresas certificados
por la Aerondutica Civil, operadores turistico, compafifas aéreas, operadores aeroportuarios,
de acuerdo al programa matriculado si aplica.
Este tipo de préctica no es obligatoria para la obtencién de su Certificado laboral por
competencias en los programas aeronduticos como son:  Técnico en Linea de avion,
Despachadores de aeronaves, pero si para poder tramitar y obtener su Llicencia ante la
Aeronautica Civil.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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c) Lainstitucion NO esta en la obligacién de suministrar pasantias a sus estudiantes y se reservara
el derecho de asignarlas de acuerdo a su desempefio académico y disciplinario.

ARTICULO 94: Obligaciones, deberes y responsabilidades del estudiante en condicién de pasante:

a)
b)
c
d)
e)

f)

n)

Cumplir con el horario previamente establecido por la empresa o entidad.

Asistir a su préctica con el uniforme.

Portar el carné estudiantil actualizado y el carné de seguro contra accidentes vigente
Mostrar una buena actitud y desempefio en las tareas asignadas

Comunicar al jefe inmediato de la entidad o empresa y/o a la Supervisora de Pasantias de la
Academia, cualquier inquietud, inconformidad o suceso.

Cumplir dentro de la entidad o empresa el Articulo 17 del reglamento interno.

Diligenciar el formato de control diario de horas practicas externas

Realizar la practica profesional dirigida externa bajo la autorizacion y supervision de la
Academia. »

Cumplir con el contrato de manera total sin abandonarlo.

En el caso de faltar a la practica laboral, este tipo de inasistencia debe respaldarse con una
excusa médica sin excepcion.

La Academia no otorgard en el caso de abandono de una pasantia o incumplimiento en esta,
otra oportunidad de practica laboral al estudiante.

No incurrir en desfalcos o robos.

Abstenerse de realizar comentarios y actos que pongan en entredicho la imagen de la
Academia; por lo cual el coordinador de programa esta en la plena condicién de dar por
cancelada la practica.

Informar a la Academia tan pronto se encuentre adelantando el tramite para ser vinculado.

ARTICULO 95: Obligaciones, deberes y responsabilidades de la Academia, en la practica.

a)
b)

La Academia no se responsabiliza de vincular laboralmente a sus pasantes.

La Academia no se compromete a obligar a las entidades o empresas de practica una
retribucion econdmica por la labor desempefiada como pasante.

Es deber y obligacidon de la academia, orientar, supervisar y evaluar el desempefio de los
estudiantes.

Los estudiantes que se encuentren con asignaturas pendientes no podran asistir a la practica
profesional externa hasta tanto no se encuentren al corriente con sus compromisos
académicos.

Los estudiantes que se encuentren con pagos pendientes por concepto de matricula no
podran asistir a practica profesional dirigida externa hasta tanto no estén a paz y salvo con sus
compromisos financieros.

La Academia no garantiza el otorgamiento de una practica.

La Academia estd en la libertad de dar por cancelada la pasantia, dado el caso de alguna queja
comunicada por escrito por parte de la empresa o entidad donde se esté llevando a cabo la
practica laboral o por sugerencia de la Supervisora de Pasantia (este tipo de queja puede ser
por motivos tales como bajo rendimiento, inasistencias injustificadas, mala actitud en su
desempefio o un desempefio deficiente de sus labores).

La practica laboral como Técnico ayudante TLA no se encuentra incluida dentro del pensum
académico, por lo tanto la Academia no esta en la obligacion de otorgar.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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ARTICULO 96: La academia, se reserva el derecho de asignar a los técnicos ayudantes a empresas
que exigen un perfil especifico para las labores y deberes dentro de la empresa o entidad de
practica. Estos parametros son: Rendimiento académico, rendimiento disciplinario, presentacion
personal, actitudes y aptitudes del estudiante, nivel de preparacion.

ARTICULO 97: Obligaciones, deberes y responsabilidades de empresa o entidad con practicantes:

a). Estd obligada a realizar un convenio escrito con la Academia donde se compromete como lugar
de préctica laboral dirigida.

b) No esta obligada a remunerar el trabajo del Técnico Ayudante.

c¢) Es compromiso de la empresa o entidad suministrarle al pasante recursos necesarios para el
desarrollo de la préctica profesional dirigida externa, tales como transporte, papeleria,
equipos, alimentacién (si requiere). Las empresas o practicas radicadas fuera del perimetro

. urbano deben asumir adicionalmente el costo del transporte intermunicipal diario.

d) Por ser esta practica laboral dirigida, una etapa de formacion del estudiante es indispensable
la asignacion de un profesional que dirija la labor del Técnico Ayudante, preste atencion y
asesoria para el desarrollo del mismo. El estudiante no es un profesional y tampoco tiene

. experiencia, por lo tanto se solicita precaucién con el grado de responsabilidad asignado.

e) Esté obligada a atender y dar informacion a la supervisora de pasantias sobre el desempeiio
laboral del Técnico Ayudante, con el animo de tener un buen control sobre la practica.

f) Laempresa podra dar por cancelada la pasantia segun lo establecido en el Articulo 94, numeral
l. '

g) Estd obligada a otorgar un certificado de cumplimiento de Técnico Ayudante al estudiante, tan
pronto sea terminada a satisfaccién la practica.

ARTICULO 98: El requerimiento en la practica profesional dirigida tiene como minimo un tiempo
de un afio segun los RAC.

Pardgrafo 1: En caso que el Estudiante no pueda asistir a su practica profesional, por motivos
laborales o econémicos o incapacidad fisica, debe cumplir con el capitulo XVIl referente a los
trabajos de Certificacion estos tendrdn un costo para su presentacion los cuales seran definidos
por el Consejo Directivo.

Pardgrafo 2: La duracién puede ser mayor a la estipulada en el presente articulo, si lo requiere y
exige con anterioridad y previa aprobacién entre la Empresa y la academia. El Estudiante debe
cumplir con la misma responsabilidad y compromiso bajo en incremento de horas practicas.
Pardgrafo-3: El tiempo de labor diario como méximo es de ocho (8) horas. Teniendo en cuenta
horarios de atencidn y servicio de la empresa o entidad.

ARTICULO 99: Los Estudiantes que no hayan terminado su practica de 200 hrs para el programa
de técnicos o cancelado los honorarios pertenecientes a la materia proyecto de grado para otros
programas no podran asistir a ninguna practica.

ARTICULO 100: El Estudiante que adquiera una practica profesional dirigida, deberd consultarlo
con el Coordinador de programa para su aprobacién, realizando una visita con el proposito de
cumplir el Articulo 95.

LOS ESTIMULOS A LOS ESTUDIANTES

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccion no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucién penal.
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ARTICULO 101: La Academia reconoce y destaca el buen desempeiio de los estudiantes en los
campos académicos, culturales, liderazgo y a los aportes al desarrollo institucional, otorgando
estimulos académicos.

ARTICULO 102 Estos estimulos académicos se otorgaran a los estudiantes de un mismo semestre
en un programa académico y bajo condiciones académicas similares que obtengan los mejores
promedios del periodo académico.

Ademads, los estudiantes emprendedores de actividades de investigacion, culturales,
profesionales, liderazgo y aporte al desarrollo institucional, cuyos proyectos estén inscritos en la
Coordinacion académica, tendran derecho a los estimulos académicos.

Pardgrafo: Para que se reconozca un estimulo académico, el estudiante debe haber obtenido un
promedio igual o superior a cuatro punto cinco (4.5).

ARTICULO 103: El estimulo otorgado es una Mencién de Honor en las diferentes categorias

ARTICULO 104: No seran considerados para efectos de asignacion de los dos (2) primeros puestos
los estudiantes que:
a) Estudiantes que se encuentren matriculados con un nimero de asignaturas inferior al
previsto en el periodo académico en curso.
b) Estudiantes que hayan habilitado por no-aprobacién de la asignatura vy
homologaciones.

ARTICULO 105: Para determinar a los Estudiantes opcionados para los estimulos académicos se
calculard el promedio aritmético con dos (2) decimales de las calificaciones obtenidas en la
totalidad de las asignaturas y actividades matriculadas en el periodo académico que esta
considerado.

Pardgrafo:  En caso de empate en los promedios, se reconocerd estimulo académico a todos
aquellos estudiantes cuyo resultado se encuentre entre los (2) valores mas altos computados,
ordenandolos descendentemente.

De esa manera, cada uno de los dos (2) primeros puestos puede ser ocupado por mas de un
estudiante si sus promedios son idénticos hasta la segunda cifra decimal, sin aproximaciones.

ARTICULO 106: La obtencién de un estimulo académico o de cualquier otra indole, se anotara
tanto en la hoja de vida académica del estudiante y se dejara constancia en los certificados que
se expidan. Ademads se publicaran los nombres de los estudiantes merecedores de estimulo
académico, en alguno de los medios escritos pertenecientes a la Academia.

Pardgrafo: La Academia, a través del Director, expedira el certificado de estimulo académico al
estudiante acreedor de la distincion. El certificado sera entregado a los estudiantes merecedores
de ella en un acto especial que se celebrard anualmente.

ARTICULO 107: Los programas académicos otorgaran una distincion al mejor estudiante de cada
promocion.

Pardgrafo 1: Por promocién debe entenderse el grupo de estudiantes que ingresaron por
admision al primer semestre de un programa académico.

Este documento es propiedad de o ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccion no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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Pardgrafo 2: Las condiciones para la distincién al mejor estudiante de cada promocidn son las
. siguientes:

e FEl estudiante debe haber cursado todas las asignaturas correspondientes a su programa
académico en el lapso establecido por la Academia el cual estd determinado en la
resolucion de aprobacién del programa académico.

e El estudiante no debe haber repetido ni habilitado, ninguna asignatura de su programa
académico.

e El promedio acumulado de las calificaciones de las asignaturas correspondientes al
programa académico cursado, debe ser el mds alto dentro de su promocion. Para obtener
este promedio se sumaran la totalidad de las calificaciones'y el resultado se dividira por el
nimero de sumandos.

ARTICULO 108: La resolucién mediante la cual se distingue al mejor estudiante de cada promocion
sera entregada en la correspondiente ceremonia de certificacion académica.

Pardgrafo: En el caso de que en alguna promocién resulten varios estudiantes que cumplan a la
vez con los requisitos establecidos y tengan el mismo promedio acumulado, el estimulo debera
“aplicarse a todos ellos.

DE LAS SANCIONES ACADEMICAS Y DISCIPLINARIAS

ARTICULO 109: Un estudiante pierde el semestre, cuando las asignaturas cursadas en el periodo
académico y su promedio general de ‘estudios quede por debajo de tres punto cinco (3.5); en el
caso de los aprobados por la Secretaria de Educacion serd por debajo de 3.0

ARTICULO 110: También se sanciona académica y disciplinariamente por los motivos contenidos
en el Capitulo W, en su Articulo 17 del presente Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 111: Para cualquier caso académico o de disciplina se seguira el siguiente conducto
regular:

a) El Docente de la asignatura

b) Coordinador de programa

c) Directora académica

d) El Consejo directivo y/o Director

ARTICULO 112: Cuando se cometa o reincida en un fraude, las directivas cambiaran la naturaleza
de matricula-del estudiante Regular a Condicional.

‘ARTICULO 1.13: Son motivos de sancion disciplinaria los siguientes casos:
a) Atentar contra la filosofia de la Academia.
b) Irrespetar a las insignias de la Patria y de la Academia.
c) Atentar contra la moral y las buenas costumbres.
d) Instigar al desorden o desacato de autoridad interna.
e) Irrespetar a los Docentes, Compafieros, Directivos o Personal de la Academia.
f) Atentar contra la integridad del personal de la Academia.
g) Retener equipos, materiales de biblioteca y otros elementos de la Academia.
h) Disponer en mal forma o sin autorizacion de instrumentos, equipos y materiales
requeridos para practicas y/o clases.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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i)

)

Incitar al desorden, alterar el orden académico o interrumpir el funcionamiento normal de
la Academia.

Fomentar o participar en desdrdenes que atenten contra la imagen de la Academia.

No asumir ni acatar las diferentes reglamentaciones de la Academia.

Presentarse a la Academia o cualquier otra actividad académica fuera de la institucion,
bajo los efectos de bebidas alcohdlicas o drogas prohibidas.

Consumir bebidas alcohdlicas o fumar dentro de las instalaciones de la Academia.
Consumir alimentos en salones de clase.

No presentarse a la Academia con el uniforme correspondiente o presentarse con
uniformes en mal estado, sucio o incompleto.

Usar el uniforme en lugares impropios al fin del mismo.

Usar teléfonos celulares en los salones de clase o practicas.

Cometer fraude en los registros o en las pruebas académicas.

Suplantar personas.

Incumplir con las obligaciones econdmicas de la Academia.

Retener, hurtar o dafiar algo de propiedad de la Academia o en algun otro sitio del cual la
institucion sea responsable.

No seguir el conducto regular o irrespetar las instancias contempladas en este reglamento.
Portar armas en la institucion.

Portar, tener o guardar elementos materiales explosivos o que sean complemento o parte
util de los mismos.

Guardar, traficar y/o consumir drogas alucinégenas en la institucién o en algin otro sitio
donde se esté haciendo practicas de la Academia.

Todas las conductas tipificadas como delitos por las leyes de la Republica.

Pardgrafo: Los estudiantes que estén con matricula condicional y reiteren en alguna de estas faltas
seran retirados definitivamente de la Academia.

ARTICULO 114: De conformidad con la falta cometida las autoridades de la Academia aplicardn
las siguientes sanciones:

Amonestacion verbal. Se hara por la autoridad en linea jerarquica

Segunda amonestacion verbal. Se hara por la autoridad en linea jerarquica con notificacién
por escrito al coordinador de programa o director académico.

Amonestacion escrita. Se hara por la Coordinador de programa con copia a la hoja de vida,
Sancion temporal. Retiro temporal de la Academia por los dias que se justifique la causa,
notificado por el director académico con visto bueno del Consejo Directivo y/o Director.
Matricula condicional.

Cancelacion de la matricula.

Retiro definitivo de la Academia.

Retiro temporal de la Academia por un afio (expulsién temporal).

Pardgrafo 1: Las sanciones impuestas constituyen antecedente mientras el estudiante
permanezca en la institucion. '
Pardgrafo 2: Toda sancién grave es notificada al acudiente del Alumno y publicada.

Pardgrafo 3: La sancion no debe llevar un orden ldgico si no que seran segun la gravedad.

ARTICULO 115: El estudiante tiene derecho a acogerse en todos los casos de sancion al
Reglamento Estudiantil previamente expedido y a ser oido en descargos. En todos los casos tendra
derecho a interponer recurso de reposicion y apelacion.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de

reproduccién no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecuciéon penal.
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ARTICULO 116: La sancién de expulsion serd notificada por escrito al Estudiante y al acudiente del
Alumno. '

ARTICULO 117: Los dafios o pérdidas causados por un estudiante al equipo o cualquier bien de la
Academia, seran reparados o adquiridos con cargo al estudiante, la institucién podra imponer a
los estudiantes sanciones, una vez cumplido el debido proceso.

" ARTICULO 118: Las sanciones las impondra el Director de la academia, cuando el estudiante:

a) Cometa faltas graves o participe en actos que atenten contra el patrimonio o contra la
integridad fisica o moral de los miembros de la Academia o de otras instituciones,
comunidades personas o familias, donde se realicen actividades de aprendizaje.

b) Falsifique o altere documentos relativos a la actividad académica y financiera.

c) Reincide en fraude.

d) Suministre informacién falsa para efectos de matricula académica y financiera.

e) Todas las disposiciones que este reglamento contenga

Pardgrafo: En ningtin caso podran emplearse las calificaciones como sanciones disciplinarias.

ARTICULO 119: Las certificaciones académicas, los certificados de calificaciones y las actas de

grado que soliciten los estudiantes, serdn expedidos por la Secretaria, en los formatos

establecidos por La Academia.

Pardgrafo 1: Toda certificacién o constancia que se expida en la academia, debera hacerse en

castellano.

Pardgrafo 2: En los certificados de calificaciones que se expidan en la academia, se hara constar
* las asignaturas que han sido matriculadas, indicando el nombre con que éstas se conocen en la

institucion, el 'semestre al cual corresponden, y la calificacién definitiva.

Pardgrafo 3: En las certificaciones académicas sélo aparecera la nota definitiva obtenida en una

asignatura.

'ARTICULO 120: Todo certificado expedido en los respectivos programas académicos de estudio
tendra un costo, los cuales serdn establecidos por el Consejo Directivo.
Pardgrafo 1: el certificado de estudio Unicamente podra ser expedido si el estudiante, se
encuentra en un periodo habil y a la fecha se encuentre cursando como minimo 10 horas
semanales.
Pardgrafo 2: el certificado de malla curricular tnicamente podra ser expedido a los alumnos que
‘se encuentren egresados el cual contiene:
~a. Nombre de la asignatura.

b. intensidad horaria.

c. nota definitiva.
Pardgrafo 3: para procesos de homologacion la institucién dnicamente expide certificado de notas,

la cual contiene el nombre de la asignatura y su nota definitiva.

ARTICULO 121: El estudiante presentara por escrito los reclamos sobre la evaluacién de una
determinada asignatura, en primera instancia al Docente y luego, en su orden, al coordinador de

programa.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccion no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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Pardgrafo: Los reclamos deberan ser presentados a la primera instancia, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al conocimiento de los resultados de las evaluaciones. Perderd el derecho
a reclamo pasado este plazo.

ARTICULO 122: La presentacion estudiantil tiene como funcién principal incentivar la buena
presentacion e imagen del Estudiante y la institucién.

ARTICULO 123: El estudiante de la Academia debera poseer el uniforme que la institucion le
asigne de acuerdo al programa

ARTICULO 124: El disefio para el uniforme para dama y caballero serd determinado por la
institucion.

ARTICULO 125: El costo del uniforme lo determinara la institucién cada periodo.

ARTICULO 126: Para el uso de los uniformes es obligacién que se porte en forma adecuada,
completa y segun el disefio de la institucion.

ARTICULO 127: Los accesorios deben usarse con los siguientes parametros:

a) Los aretes deben ser pequefios, color negro, blanco, azul turqui, dorados o plateados.

b) Los anillos deben ser pequefios, y uno por cada mano.

c) No deben usarse cadenas, ni collares.

d) Pulsera pequefia, en un brazo, un reloj (opcional) de color negro, azul turqui, dorado o

plateado.

e) Los caballeros no podran usar aretes, un reloj (opcional)

f) Las medias veladas de color acorde con el uniforme (azul)

g) Los accesorios para el cabello deben ser pequefios, de color negro o Azul turqui.
Paragrafo: El maquillaje debe ser sobrio, sin colores llamativos, ni extravagantes.

ARTICULO 128:

Articulo a. Las damas deben tener el cabello recogido con sus respectivos accesorios ( malla,
mofia)

Los caballeros deben portar el cabello corto y afeitarse el rostro.

Paragrafo 1 : Los accesorios como gorras institucionales solo estan permitidas con el uniforme
para practicas.

Articulo b. El uniforme debe ser portado de manera adecuada y segtin los parametros establecidos
por la institucion; bajo ningtin motivo puede ser alterado su disefio ni mucho menos modificado;
Si se llegase a presentar esta situacion la Direccion Académica o Director esta en la plena libertad
de sancionar al alumno por el porte inadecuado del uniforme.

ARTICULO 129: Durante el desarrollo de las précticas el estudiante debe utilizar ademds del
uniforme adecuado de la institucidn que se le asigne:

a) Carné estudiantil de la institucion vigente.

b) Carné de seguro contra accidentes vigente.

Este documento es propiedad de Ia ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccion no auvtorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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ARTICULO 130: No esta permitido el ingreso a la institucién de estudiantes sin el uniforme
correspondiente, seglin la jornada y se podra sancionar a un Estudiante si éste reitera en portar
el uniforme de manera no apropiada.

ARTICULO 131: El Estudiante debe abstenerse de portar el uniforme en lugares publicos no
autorizados por la institucién.

ARTICULO 132: Las autoridades administrativas podran exigir el cambio de piezas o uniforme
cuando éstas presenten condicién de deterioro.

ARTICULO 133: Cada Docente tiene la obligacion de verificar que todos los estudiantes lleven los
elementos exigidos para la realizacién de practicas antes de iniciarse ésta y de que porten el
Uniforme segun este reglamento.

ARTICULO 134: El estudiante debe portar el uniforme exclusivo de la Academia reglamentado,
confeccionado de la siguiente manera:

DAMA:

FALDA: Lino stretch azul turqui con rayas verticales en vino tinto, con pretina, forrada,
posteriormente un botdn, cierre y abertura asentada, su altura debe ser dos centimetros (2 cm.)
por debajo de la rodillay usadas con media veladas azules

PANTALON: Lino stretch negro, con pretina, en la parte delantera un botén con cierre, a la cintura,
recto, bota de 24cm de ancho.( TCP Bogota)

BLUSA: Tela dacrén algodén en color blanco, cuello camisero, manga corta y larga, bolsillo
derecho bordado, manga corta y debe usarse dentro de la falda y/o el slack. Debe utilizar la
pafioleta dentro del cuello de la camisa.

ZAPATOS: en azul turqui, en cuero, tacén de cuatro centimetros y medio (4,5 cm.) de alto.
BOLSO: azul turqui, en cuero, con cierre.

ACCESORIOS: '

Pafioleta azul: en velo, forma rectangular y debe usarse por debajo del cuello de la blusa, con un
broche.

Pafioleta roja: en velo, forma rectangular y debe usarse en el cuello.

Broche: dorado en metal

CABALLERO: Confeccionado sobre medida.

PANTALON: En lino stretch, clasico, un prense a cada lado en la parte delantera, bolsillos laterales,
bolsillo posterior derecho ,bota de 24 cm de ancho. El color varia de acuerdo al programa
CAMISAS: Manga corta y manga larga. Tela dacrén algoddn en color blanco, bolsillo derecho
bordado.

ZAPATOS: En cuero, color negro, de corddn.

ACCESORIOS:

Corbatas En gabardina color azul turqui y roja para el caso de TCP, para el programa de TLA debe
usar las presillas

Medias: color negro o azul turqui.

Maleta: color negro, en cuero, de la instituccion

ARTICULO 135: En los programas académicos de la institucién excepto en el Programa de TLA, se
exigird como requisito para la obtencién de la certificacién académica del programa, un trabajo
de investigacién. El trabajo de certificacion podrd tener diferentes modalidades: monografia,

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccion no autorizada en cualquier medio serd objeto de persecucion penal.
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proyecto u otras aprobadas por el Director. Cada modalidad dependera de los objetivos del
programa académico, del perfil profesional del egresado, del nivel de exigencia que el programa
académico defina para esta asignatura y de los intereses de los estudiantes el trabajo de
certificacidon consiste en una aplicacion tedrica o tedrico - practica de los conocimientos vy
destrezas adquiridos en el proceso de formacién profesional, para el andlisis y solucién de un
determinado problema, dentro del area o campo de formacion.

El trabajo de grado puede orientarse a la sistematizacion de conocimientos, a la formulaciéon y
solucién de problemas de investigacion, a la definicion y disefio de proyectos destinados a la
aclaracion de aspectos practicos de diferente orden, al disefio, realizacion y evaluacién de
proyectos de intervencion en el area profesional o a la actividad practica en la solucion de
problemas en las respectivas disciplinas.

Paragrafo 1: El trabajo de certificacion se calificara como “aprobo” 6 “no aprobd”.

Pardgrafo 2: El Director definira aquellos aspectos a evaluar.

Pardgrafo 3: La monografia, proyecto, ensayo, critica u otras, seran presentadas bajo los
parametros establecidos en el manual de presentacidn de trabajos, exposiciones y trabajos de
grado.

ARTICULO 136: Todo estudiante tendra un plazo de un semestre para concluir su trabajo de
certificacion. Este plazo se contabilizara a partir de la matricula, la materia proyecto de
certificacion y tiene un plazo de un semestre para presentarlo.

ARTICULO 137: Para la obtencidn del certificado, el estudiante debe matricular en forma sucesiva
los semestres que sean necesarios para la culminacién, presentacion, sustentacién y aprobacion
del trabajo de certificacion.

Paragrafo 1: Si el estudiante ha cumplido con todos los requisitos para la certificacion, podra
recibir su certificado en las fechas previstas para ello.

Pardgrafo 2: Si el estudiante no presenta el trabajo de certificacidon en los plazos establecidos o
si el resultado final del trabajo de certificacién no es aprobatorio, podra solicitar una prorroga o
un nuevo replanteamiento del trabajo de certificacion.

ARTICULO 138: Para que un estudiante sea considerado como candidato a certificacién, debe
haber cumplido con los requisitos exigidos.

DE LOS REGLAMENTOS INTERNOS Y OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 139: Las diferentes instancias de la institucion, tienen la facultad de establecer su
propio reglamento interno, donde se definird y legislard sobre los asuntos especificos de su
competencia, no contemplados en este reglamento.

ARTICULO 140: La modificacién del presente reglamento sélo podra hacerse previo estudio de las
propuestas por parte del Consejo Directivo, el ente administrativo, los Docentes y los estudiantes
a través de un representante.

ARTICULO 141: La condicién de estudiante, para efectos de los servicios de bienestar, no se pierde
durante los periodos de vacaciones, mientras esté matriculado en el cual se reglamenta las
actividades académicas de los estudiantes pertenecientes a los programas académicos a fin de
regular las relaciones entre la institucidn y los Estudiantes.

Este documento es propiedad de la ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
reproduccioén no autorizada en cualguier medio serd objeto de persecucion penal.
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‘REGLAMENTO PARA INSTRUCTORES
En el cual se reglamentan las condiciones que establece el Centro de Instruccién para estimulary

orientar el desarrollo humanoy profesional de sus Instructores hacia el cumplimiento de su misién
particular, y consolidar una comunidad Técnica y Profesional estable, con el propésito final de

lograr la excelencia académica.

ARTICULO 1: E! reglamento para los Instructores es el conjunto de principios y reglas basicas que
informan y rigen las relaciones entre la institucién y sus Instructores, en donde se sefialan las
funciones, obligaciones y derechos reciprocos.

- ARTICULO 2: El Reglamento hace parte del contrato de trabajo, que el Representante legal del
Centro de instruccién, celebra con cada uno de sus Instructores, quienes al firmarlo se

" comprometen a conocerlo y cumplirlo.

ARTICULO 3: Son deberes de los Instructores:

a. Conocer y respetar la identidad y la mision del Centro de Instruccién, contribuyendo
activamente a su logro y fortalecimiento.

b. Mantener su Licencia como Instructor del drea que dicta.

c. Aceptary acatar integramente los reglamentos y procedimientos del Centro de Instruccion
y comprometerse a cumplir con sus funciones. Ver procedimiento Perfil, funciones y
responsabilidades del personal del Centro de Instruccién.

d. Investigar y comunicar pedagdgicamente sus conocimientos y ser capaz de crear caminos
con perspectivas realistas de acuerdo a las necesidades del pais.

e. Destacarse por su competencia académica y su idoneidad profesional; saber inspirar y
motivar a los estudiantes en el marco de los valores que promueve el Centro de
[nstruccidn.

f. Poseer una actitud comprometida con la investigacién y abierta a la realidad,

esforzandose continuamente por actualizarse técnica, pedagdgica y profesionalmente.

Asistir puntualmente a sus clases y cumplir con el tiempo total sefialado para cada clase.

Cumplir con la entrega oportuna de las calificaciones, estipulada al inicio del semestre en

el cronograma de actividades.

i. Lucir en todo momento con una excelente presentacion personal.

j. Estipular cualquier tipo de anormalidad sucedida con algunos de sus estudiantes, lo mas
pronto posible esta suceda.

k. Llevar a cabo en su totalidad el programa académico suministrado al inicio del semestre y
llenar oportunamente al finalizar cada clase el formato de planilla de Control de
Programas; el cual serd revisado por el Coordinador de cada programa.

. Diligenciar en cada una de sus clases el formato de asistencia. Ver procedimiento para
controlar la asistencia de estudiantes y las horas impartidas por los Instructores.

= @

ARTICULO 4: Son derechos de los Instructores:
a. Seroido y tratado por la direccion del Centro de instruccién con respeto y dignidad.
b. Ser atendido en el caso de imputar sanciones, ocasionadas por faltas de los estudiantes

hacia él.
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c. Recibir oportunamente la remuneracion por sus clases, segun lo acordado en el contrato
inicial.
d. Disponer de condiciones ambientales y materiales adecuadas para el cumplimiento del

proceso de ensefianza.

ARTICULO 5: Son funciones de los Instructores:

~ =

T o 2 3

Asistir a la reunidn previa a cada iniciacion del semestre académico, con miras a
enterarse de los cambios y novedades de cada semestre.

Recibir el Programa Académico suministrado por el Coordinador dias antes de inicio del
semestre, con miras a tener las pautas claras del desarrollo y el orden de los temas.
Realizar a cabalidad el programa académico sin omitir ninglin tema, y complementarlos
de ser necesario.

Realizar talleres, examenes y quiz para evaluar a los estudiantes.

Darle una calificacién oportuna a estas actividades y calificar de forma cuantitativa su
desempefio en clase.

Cumplir con el horario de clase.

Reportar cualquier comportamiento irregular de los estudiantes al Coordinador de cada
programa.

No alterar notas después de haberlas otorgado.

Responder por los implementos que se le suministren para dictar la clase.

Participar de las actividades culturales que realice el Centro.

Mantener vigente su licencia de Instructor.

No retener, calificaciones y trabajos de los alumnos.

. Realizar los examenes de habilitacién que sean programados.

Preparar los temas y materiales didacticos para el desarrollo de cada clase.
Descubrir y estimular condiciones sobresalientes en los estudiantes.

Evaluar con objetividad, justicia y equidad [as pruebas académicas en estricto

cumplimiento de las disposiciones reglamentarias sobre el particular.

ARTICULO 6: La contratacién por hora catedra serd de 50 minutos en las jornadas diurnasy

sabatina.

ARTICULO 7: Cada Instructor no podra impartir mas de 8 horas diarias de clases por dia.

ARTICULO 8: la institucion Programara una evaluacion semestral de todos sus Instructores por
parte de los Estudiantes de acuerdo a un formato establecido. Donde se busca evaluar aspectos
tales como: indicativos académicos y pedagogicos.

Este documento es propiedad de [ ACADEMIA DE AVIACION INTERNACIONAL cualquier forma de
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ARTICULO 9: Los Instructores no deben involucrarse en ningtn tipo de relacion financiera con
los Estudiantes. Las actividades que conlleven a un movimiento financiero deben ser notificadas

al Director y es él quien debe encargarse de llevar un control al respecto.

ARTICULO 10: Las inquietudes, sugerencias, propuestas, opiniones de cualquier indole debe
dirigirse en primera instancia ante el Director del Centro de Instruccion.

ARTICULO 11: Es responsabilidad del Instructor informar a los Estudiantes al iniciar el programa
académico los objetivos del curso, su contenido tematico, metodologia de ensefianza y

evaluacién, bibliografia recomendada.

ARTICULO 12: La evaluacién descrita en el programa académico de la asignatura se distribuye
durante el semestre de la siguiente manera:

Dos evaluaciones cada una con un valor del 30%, las cuales examinan el nivel de aprendizaje
parcial, de lo visto hasta el momento de realizarse la evaluacion y un 40% donde se examina el
nivel de aprendizaje de acuerdo a los objetivos planteados en el programa académico, para lo cual
se realiza una evaluacion final acumulativa.

Pardgrafo 1: La evaluacién parcial y/o final puede dividirse cada una en diferentes tipos tales
como: quiz, examenes, asistencia, presentacion personal, participacion, exposiciones y trabajos
de investigacién. '

Si por algin motivo se llegase a infringir alguno de los articulos presentes en el anterior
Reglamento de Instructores, el Director esta en la facultad de dar por cancelado el contrato de
prestacion de servicio firmado con el instructor.

REVISADO Y APROBADO POR

. R A
/ -
V«/l \7
=/ =
ARLOS ANDRES VALLyfo PARRA
Director
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